
 

 داروسازی  دانشکده 

 فرآيند پرداخت حق التدريس  

 24/3/1399تاریخ آخرین بازنگری: 
 

 1 از 1 صفحه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رئیس دانشکده

بررسی و چک قرارداد آموزشی و 

 سپس امضاء و ارسال به دبیرخانه

 امور مالی

پرداخت حق الزحمه اساتید حق 

 التدریس

 شروع

 پایان

 اداره آموزش

به  قرارداد حق التدریس ارسال

 واحد مالی پردیس بین الملل

 اداره آموزش

ارسال نامه از طریق اتوماسیون  

به مدیران گروه جهت اعلام و  

ارسال جدول حق التدریس  

 گروه مربوطه  

 مدیر گروه    

تعین اساتید حق التدریس و  

 ارسال اسامی آنها به اداره آموزش

آموزش اداره  

 مربوطه گروه به التدریس حق فرم دادن

التدریس حق اساتید با ارائه جهت  

آموزشی گروه  

 التدریس حق اساتید به ها فرم ارائه

 اساتید حق التدریس

پرکردن فرم قرارداد حق التدریس و 

 آن به گروه آموزشیبازگرداندن 

 گروه آموزشی مربوطه

ارسال قرارداد پرشده اساتید به همراه 

 مدارک مربوطه به اداره آموزش

 اداره آموزش

 تدریسلقرارداد ارسالی اساتید حق اچک 

 اداره آموزش

ارسال مدارک به همراه قرارداد حق 

 التدریس به امور مالی

 امورمالی

حساب کردن حق التدریس اساتید 

 مربوطه

 اداره آموزش

چک مجدد مدارک مربوطه و ارسال 

جدول مالی حق التدریس اساتید 

 مربوطه به اداره آموزش دانشگاه

 اداره آموزش

آماده کردن قراردادحق التدریس 

نسخه و اطلاع به اساتید  یکدر 

 حق التدریس جهت امضاء قرارداد

 اساتید حق التدریس

 مراجعه جهت امضاء قرارداد

 اداره آموزش

ارسال قراردادهای حق 

التدریس به معاون آموزشی 

 دانشکده

 معاون آموزشی دانشکده

بررسی و چک قرارداد آموزشی و 

به رئیس  سپس امضاء و ارسال

 دانشکده


